LEYFISKERFI KSi
TAKJAKASSI:

Ferli eftirlits og endurmats

TDO 01.2.1

LEYFISKERFI

ABYRGDARABDILI

Framkvaemdastjori / Leyfisstjori

VERKEFNI Eftirlit og endurmat Leyfiskerfis

YFIRLIT Framkveaemdastjori KSI skal, i samstarfi vi0 leyfisstjora, endurskoda

VERKEFNIS: meginpeetti leyfiskerfis KSI a.m.k. einu sinni a ari til ad tryggja

framgang Kerfisins i heild.

UMFANG: Allir meginpeettir Leyfiskerfisins.

STIG | LYSING ABYRGH

1. Akveda skal hversu oft endurskodun skuli fara fram og | Framkvaemdastjori
leggja drég ad dagsetningum.
Akveda hverjum skuli fela framkvaemd endurskodunar. Framkvaemdastjori

Lagdur fram listi yfir pau malefni sem fara skal yfir hverju
sinni. Pessi listi er breytilegur og getur t.d. innihaldid
eftirfarandi:

- Yfirferd sidasta keppnistimabils

- UEFA, undanpagur, endurbaetur & handbok o.fl.
- Stadaryfirvold v/ mannvirkja o.fl.

- Svoérun fra leyfisumsakjendum

- Starfsfélk, menntun o fl.

- Adstada

- Mat a pvi hvad meetti betur fara

Framkvaemdastjori /
Leyfisstjori

4. Framkvaemd endurskodunar og skraning nidurstadna. | Framkvaemdastjori/
Nidurstodur skulu notadar pegar unnid er ad endurbotum a | Leyfisstjori
kerfinu.
5. Halda skal skra yfir endurmat hvers ars fyrir sig til ad geta | Framkvaemdastjori /
fylgst med breytingum milli ara. Leyfisstjori
UEFA-stadall
1. LS skal kanna reglulega mat leyfisumsaekjenda / leyfishafa & | LS
frammistodu leyfisstjornar. Pbetta skal gert a.m.k. einu sinni &
ari, t.d. med spurningalista.
2. Svoérun fra leyfisumsakjendum / leyfishéfum skal haldid til |LS
haga og nota til hliésjénar pegar unnié er ad endurbétum a
leyfisferlinu.
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Formleg kvortun fra leyfisumsaekjendum / leyfishofum verdur
ad berast skriflega, med tolvupdsti eda a faxi. Kvortun
verdur eingdngu tekin gild sem slik ef hun berst skriflega.

Ef formleg kvortun er pess efnis ad bregdast verdi vid henni
strax, skal leyfisstjori sja til pess ad svo verdi gert. Ad 68rum
kosti skal kvortunin tekin upp og reedd a arlegum
endurmatsfundi. Ef formleg kvortun snyr med einhverjum
haetti ad storfum og frammistédu leyfisstjora ber LS ad koma
henni umsvifalaust a framfeeri vid framkvamdastjéra KSI.

Vid arlegt endurmat yfirstjérnar & leyfisferlinu skal framvisa
Ollum formlegum kvoértunum / athugasemdum og fara yfir
peer.

LS

Geeta skal pess ad formlegar kvartanir / athugasemdir sé
vistadar a 6ruggan og einfaldan hatt.

LS

LS skal fara arlega yfir leyfisferli® og ganga ur skugga um ad
pad sé rekid samkvaemt skilgreindum vinnuadferdum.

LS

LS hannar arlegt endurskodunarferli par sem fram kemur
hver framkveemdaradilinn er og hveneer endurskodun a ad
fara fram. Fara skal yfir alla peetti sem fram koma i
stadalhandbdék UEFA, skv. videigandi gatlista (self-
assessment checklist).

o Leyfisferlid

o Yfirstjorn

e Mannaudur

o Skjalastyring

o Endurmat og eftirlit

LS

Nidurstédur endurmatsins verda sidan kynntar fyrir yfirstjorn.

LS

10.

Komi i ljos meirihattar brotalamir a framkvaemd leyfisferlisins
er LS skylt ad greina yfirstjorn strax fra pvi og vinna ad
naudsynlegum urbétum.

LS

1.

LS skal tryggja ad allar urbaetur sem akvedid er ad radast i
seu framkvaemdar samkvaemt aaetlun.

LS

12.

LS safnar saman upplysingum, svo sem:
e Formlegum kvértunum/athugasemdum
e Svorun vid spurningalistum o.fl.
e Innra endurmati
e Ahzettugreiningu
e Og 6llu 66ru sem komid geeti ad gagni

LS fer yfir upplysingarnar, metur/greinir pzer og leitar eftir
leidum til endurbota.

LS

13.

LS gerir samantekt par sem greint er fra nidurstédum.
Nidurstodurnar skulu kynntar fyrir yfirstiorn vid arlegt
endurmat og akvardanir teknar vardandi adgerdir.

LS
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