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LEYFISFERLI
ABYRGDARADILI | Leyfisstjori
VERKEFNI Ferli yfirlysinga um hlutleysi og trunad
YFIRLIT Peir adilar sem taka patt i leyfisferlinu purfa ad undirrita yfirlysingu
VERKEFNIS um hlutleysi og trinad par sem vidkomandi munu hafa adgang ad og
sja gogn fra leyfisumsaekjendum sem kunna ad pykja vidkvaem.
UMFANG Allir sem koma ad leyfisferlinu fyrir hénd KSi: Starfsfolk, medlimir
leyfisrads, medlimir leyfisdoms og sérfraedingar.
STIG |LYSING ABYRGD
1 LS datbyr lista med noéfnum allra adila sem taka patt i|LS
leyfisferlinu og purfa ad undirrita yfirlysingu um hlutleysi og
trinad.
2 LS uatbyr yfirlysingar fyrir hvern og einn adila og kemur peim | LS
til vidkomandi eftir peim leidum sem best henta hverju sinni.
3 LS tekur vid yfirlysingum og kannar hvort paer séu rétt fylltar | LS
at. Hafi hann einhverjar athugasemdir skal hann strax hafa
samband vid viokomandi og gera naudsynlegar radstafanir.
4 LS vistar yfirlysingar a éruggum stad medal annarra skjala |LS
tengdum leyfisstjérn.
5 LS fer arlega yfir yfirlysingar adila sem tengjast leyfisferlinu til
ad kanna ldgmeeti peirra.
6 A hverjum fundi leyfisrads/leyfisdoms skal formadur fara yfir | Formenn leyfisrads
hlutleysi fundarmanna. Ef moguleiki er & hagsmunaarekstri | og leyfisdoms
skal hlutadeigandi vikja Ur saeti medan malefni viokomandi
leyfisumsaekjenda eru tekin fyrir.
© KSi 2012 SKJALASTYRING (DO) Bls 1af 1
Utgéfa 2.2 — 01/11/12 TDO 01.2.4




